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Bedingt durch stetiges Wachstum suchen wir zur Verstirkung unseres Teams zum
nachstméglichen Zeitpunkt eine/n:

Blrofachkraft

(m/w/d) Teilzeit (20 -30 h Woche)

Das bieten wir:

Flexible Arbeitszeiten

Verantwortungsvolle und interessante
Aufgaben

Dynamisches, junges und motiviertes Team

Umfassende und grindliche Einarbeitung

Kurze Entscheidungswege

Vielfdltige Entwicklungsmaoglichkeiten
durch regelmdpige Fortbildungen

Moderne Burordume und Ausstattung

Krisensicherer Arbeitsplatz

DEIN Profil:

Sicherer Umgang mit MS-Office
Sorgfdltige Arbeitsweise

Schnelles Tastaturschreiben, bevorzugt
mit 10-Finger-System

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort
und Schrift

Schnelle Auffassungsgabe, logisches
Denkvermogen

Eigenstandigkeit, Zuverlassigkeit und
Leistungsbereitschaft

DEINE Aufgaben:

Tagliche Erfassung und Dokumentation der
Messdaten unserer Elektrofachkrafte

Erstellung gerichtsfester Prifprotokolle
Untersttzung Backoffice
Unterstitzung Rechnungswesen

Allgemeine Sekretariatsaufgaben

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frihestmoglichen

Eintrittstermins sowie deine Gehaltsvorstellung an Riedle + Bertsch GmbH
Frau Andrea Blondy | karriere@riedle-bertsch.de | 07132 /3477-330




